










รายงานการประชุมประจ าเดือน 
คณะผู้บรหิารและหัวหน้าส่วนราชการ (เดือน กุมภาพันธ์) 

วันศุกร์ที่ 3 มีนาคม 2566 เวลา 13.00 น. 
ณ ห้องประชุมรวงข้าว ช้ัน 3 

……………………………………………………………………………….. 
รายชื่อผู้มาประชมุ 

1. นายจ าลอง เผอืกผุด   รองนายกเทศมนตรีต าบลไร่เก่า 
2. นายอ าไพ พูลน้อย   รองนายกเทศมนตรีต าบลไร่เก่า 
3. นายธนาทร ยงไพศาล   เลขานุการนายกเทศมนตรีต าบลไรเ่ก่า 
4. นายสมเกียรติ ชาติสุทธ์ิ  ที่ปรกึษานายกเทศมนตรีต าบลไรเ่ก่า 
5. นายชลากร อภิชาติชาญชัย  ผู้อ านวยการกองสาธารณสุขฯ รก.ปลัดเทศบาล  
6. นางกิ่งแก้ว จวนกระจ่าง  ผู้อ านวยการกองคลงั 
7. นางสาวปิยวรรณ ฟักเจรญิ  ผู้อ านวยการกองยุทธศาสตร์ฯ รก. หัวหน้าส านักปลัดเทศบาล 
8. นางจุติมา พินาศภัย   นักวิเคราะห์นโยบายและแผนช านาญการ 
9. นายสมรรถชัย ชนะชัย  ผู้อ านวยการกองช่าง 
10. นางสาวอนุรกัษ์ สีสุวอ  นักจัดการงานทั่วไปช านาญการ 
11. นายวีระชัย ภักดีจอหอ  ผู้อ านวยการกองการศึกษา 
12. นางสาวอิศราภรณ์ อรุณศิริวัฒนา นักสันทนาการปฏิบัติการ 
13. นางอาสีย๊ะ ชิดโอ๊ะ   หัวหน้าฝ่ายปกครอง 
14. นางสาวทิพวรรณ เพชรสังวาล  นักตรวจสอบภายในปฏิบตกิาร  
15. นายจักพรรดิ์ พินาศภัย  นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 
16. นางสาวสุพรรณี ทองเกิด  นักวิชาการจัดเก็บรายได้ปฏิบัติการ 
17. นายนิรุตติ ภูนุช   เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน 
18. นางสาวภัทรษา พัดพา  นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัตกิาร 
19. นางสาวอุไร อิงอ้น   นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 
20. นางสาวกัลธิมา ชูเชิด   เจ้าพนักงานการเงินและบัญชีปฏิบัติการ 
21. นางสาวศุภิสรา นันท์ทัตโภคิน  เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัตงิาน 
22. นางสาวจันทมิา ปานเหลอืง  เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัตงิาน 
23. นางสาวปทมุทิพย์ แกมนาค  หัวหน้าฝ่ายบรหิารงานการคลัง 
24. นายวีระทัศน์ กอชาร ี  นักจัดการงานทะเบียนฯ 
25. นางกนิษฐา กิ้มสงวน   นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 
26. นางสาวเกร็ดแก้ว แก้วไพร  นักวิชาการพัสดปุฏิบัติการ 
27. นางสาวรัตติกาล คงมั่น  เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัตงิาน 
28. นางสาวเพียงพัชร เอสต ี  เจ้าพนักงานธุรการปฏิบัตงิาน 
29. นายนิรันดร์ เปรมศริ ิ   นิติกรปฏิบัตกิาร 
30. นางสาวภัทรษา พัดพา  นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัตกิาร 
31. นายจตุรวิทย์ ใจกล้า   พนักงานจ้างทั่วไป 

 

 
เริ่มประชุมเวลา 13.00 น. 
 

ระเบียบวาระที่ 1 
 

เรื่องประธานแจ้งท่ีประชุมทราบ 
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นายอ าไพ พูลน้อย 
รองนายกเทศมนตรีต าบลไร่เก่า 
 

สวัสดีทุกท่านนะครบั ผมขอเปิดการประชุมประจ าเดือน กมุภาพันธ์ 2566  

ระเบียบวาระที่ 2  เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งท่ีผ่านมา 
มติท่ีประชุม ที่ประชุมมีมติ 31 เสียง เห็นชอบรับรองรายงานการประชุมครั้งทีผ่่านมา 
ระเบียบวาระที่ 3 เรื่องเพ่ือทราบและพิจารณา 

 

 3.1 รายงานผลการด าเนินงานของแต่ละกองในเดือนถัดไป 
นางสาวปิยวรรณ ฟักเจริญ 
ผ.อ.กองยุทธศาสตร์ฯ รก.หน. 
ส านักปลัดเทศบาล 
 
 

 
 

 
 
 

(1) ส านักปลัดเทศบาล 
งานบริหารท่ัวไป 
แผนการด าเนินงานเดือนมีนาคม 

- จัดการประชุมประจ าเดือน 
- ตัดฎีกาค่าใช้จ่าย – ค่าเช่าบ้าน ค่าสาธารณูปโภค 
- รับ – เกษียณหนงัสือราชการรวมทัง้จัดท าหนังสือเวียนภายใน (บันทึก

ข้อความ)  
- ด าเนินการจัดสง่ไปรษณีย์กลาง  
- ควบคุมหนังสือขอใช้รถยนต์ส่วนกลาง 

 

งานพัสดุ 
แผนงานเดือนมีนาคม 

- จัดซื้อเครื่องมัลติมีเดียโปรเจ็คเตอร์ จ านวน 1 เครื่อง เป็นเงิน 29,900 
บาท 
ซื้อ - ซ่อม ตามใบค าร้องที่ได้รับมอบหมาย 

- จัดซื้อรถกระเช้า 

 

นายจ าลอง เผือกผุด 
รองนายกเทศมนตรีต าบลไร่เก่า 

- รถกระเช้าซื้อได้เหรอครับ แล้วเงินพอไหม  
 
 

นางสาวปิยวรรณ ฟักเจริญ 
ผ.อ.กองยุทธศาสตร์ฯ รก.หน. 
ส านักปลัดเทศบาล 

- สามารถซื้อได้ค่ะ แต่ตอนน้ีเรายังไม่ได้ก าหนดคุณลักษณะของรถ เพราะ
ต้องด าเนินการหาข้อมลูกอ่นค่ะ ส่วนเรือ่งเงินเรากันเงินไว้แล้วค่ะตั้งแต่
ปีงบประมาณ 2565 
 

นายสมเกียรติ ชาติสุทธ ์
ท่ีปรึกษานายกเทศมนตรี 

- ขอให้เรง่ด าเนินการหนอ่ยนะครบั ที่ผมทราบตอนนี้ อบต.สามกระทาย
ได้ด าเนินการซื้อไปแล้วยังไงลองติดตอ่ขอข้อมูลดูนะครับ 
 

นางสาวปิยวรรณ ฟักเจริญ 
ผ.อ.กองยุทธศาสตร์ฯ รก.หน. 
ส านักปลัดเทศบาล 

- สอบถามจากหัวหน้าฝ่ายปกครองทราบว่าตอนน้ีได้ติดต่อไปที่ อบต.สาม
กระทายเพื่อขอข้อมูลแล้ว ทาง อบต.ยังไม่ได้ด าเนินการซื้อค่ะ ตอนนี้อยู่
ในช่วงขยายระยะเวลาการซื้อ 
 

นายอ าไพ พูลน้อย 
รองนายกเทศมนตรีต าบลไร่เก่า 

- ก็ขอให้เร่งหน่อยนะครบั เพราะเรามีความจ าเป็นต้องใช้จรงิๆ ในการ
ออกไปตัดไม้ และแก้ใขปญัหาเรือ่งไฟ ตามค าร้องของประชาชน 
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นายชลากรณ์ อภิชาตชาญชัย 
ผ.อ.กองสาธารณสุขฯ รก. 
ปลัดเทศบาล 

- ขอเรียนแจ้งที่ประชุมทราบว่าการออกตัดไม้ตามค าร้องของประชาชน 
หากมีอุบัติเหตุใดที่เกี่ยวเนื่องกับผู้ปฏิบัติงานของเรา หรือ ประชาชน
ได้รับความเดือดร้อนเราอาจจะมีความผิด จึงให้ผู้รับผิดชอบท า
แบบฟอร์มใหม่ข้ึนมาให้ผู้ที่ต้องการมาเขียนค าร้องเซ็นรับผิดชอบ ชดให้ 
หากมีอุบัติเหตุเกิดข้ึนระหว่างปฏิบัติหน้าที่ 

- และส่วนของประชุมประจ าเดือน หากงานไหนมีปัญหาให้น ามาพูดในที่
ประชุมเพื่อร่วมกันแก้ไขปัญหาดังกล่าว  

 

 งานพัฒนาชุมชน 
แผนการด าเนินงานเดือน กุมภาพันธ์ 2566 

1 จัดท าฎีกาเบิกเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์  เดือนกุมภาพันธ์ 
ประจ าปีงบประมาณ 2566 

2 บันทึกรายงานสถานการณ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้
พิการ  ประจ าเดือนกุมภาพันธ์  2566 

3 บันทึกยืมเงินโครงการจัดอบรมศักยภาพให้แก่ตัวแทน
ชุมชน  ผู้บริหาร  สมาชิกสภา และพนักงาน 

เทศบาลต าบลไร่เก่า  ประจ าปีงบประมาณ 2566 
4 จัดอบรมโครงการจัดอบรมศักยภาพให้แก่ตัวแทนชุมชน  

ผู้บริหาร  สมาชิกสภา และพนักงาน 
เทศบาลต าบลไร่เก่า  ประจ าปีงบประมาณ 2566  โดยจัดให้มีการอบรมในวัน
พุธที่ 22 กุมภาพันธ์ 2566 และเดินทางไปอบรมพร้อมรับฟังการบรรยายนอก
สถานที่    23 -  26  กุมภาพันธ์  2566  ณ  จังหวัดมุกดาหาร จังหวัด
นครพนม 

5 บันทึกรายงานผลโครงการจัดอบรมศักยภาพให้แก่ตัวแทน
ชุมชน  ผู้บริหาร  สมาชิกสภา และพนักงานเทศบาลต าบล
ไร่เก่า  ประจ าปีงบประมาณ 2566   

6 ลงทะเบียนผู้สูงอายุ เดือนกุมภาพันธ์  ประจ าปีงบประมาณ 
2567  จ านวน     5 ราย 

7 ลงทะเบียนเด็กแรกเกิด    
  จ านวน      7 ราย 

8 ขอรับเงินสงเคราะห์ค่าจัดการศพ   
  จ านวน     2 ราย 

9 สมัครสมาชิกกองทุนฯ    
  จ านวน      2 ราย 

10  ท าบัตรคนพิการรายใหม่    
  จ านวน      1   ราย 
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งานการเจ้าหน้าท่ี 
งานท่ีด าเนินการ เดือน มีนาคม 2566 

-  เตรียมด าเนินการออกค าสั่งให้พนักงานจ้างตามภารกิจพ้นจากต าแหน่ง ผู้ช่วย
เจ้าพนักงานประชาสัมพันธ์ 

- เตรียมรายงานและประกาศรับโอนพนักงานเทศบาลสายงานผู้บริหาร กรณีปลด
ล็อค  
- เตรียมรายงานกรณีสายงานผู้บริหาร  ต าแหน่งปลัดเทศบาล ว่างครบ 60 วัน 

- เตรียมเสนอขอความเห็นชอบรับโอนข้าราชการองค์การบริหารส่วนจังหวัด มา
ด ารงต าแหน่ง หัวหน้าฝ่ายอ านวยการ สังกัด ส านักปลัดเทศบาล  
- เตรียมการประชุมคณะกรรมการจัดท าแผนอัตราก าลัง และปรับปรุงโครงสร้าง
สว่นราชการ 

- เตรียมท าบันทึกเสนอให้ส่วนราชการส่งแบบประเมินผลการปฏิบัติงาน ครั้งที่ 1 
(1 ต.ค. 65-31 มี.ค. 66) 
 

 งานกิจการสภา 
แผนการด าเนินงานเดือน มีนาคม 2566 

1. จัดประชุมสภาเทศบาลฯ สมัยสามัญ สมัยแรก ครั้งที่ 2 ประจ าปี 2566 
วันที่ 2 มีนาคม 2566 

2. จัดประชุมคณะกรรมการตรวจรายงานกรประชุมสภาฯ สมัยสามัญ สมัย
แรก ครั้งที่ 2 ประจ าปี 2566 หลังจากประชุมสภาฯ แล้วเสร็จ 

3. ด าเนินการตามหนังสืออ าเภอสามร้อยยอด เรื่องการแจ้งหน่วยงานของ
รัฐเพื่อปฎิบัติตาม พรบ. การปฎิบัติราชการทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ.
2565 โดยด าเนินการจัดการประชุมหัวหน้าส่วนราชการเพื่อช้ีแจง
รายละเอียดสิ่งที่ต้องด าเนินการตาม พรบ.ฉบับนี้ทั้งหมด พร้อม Check 
list สิ่งที่ต้องด าเนินการ ประมาณระหว่างวันที่ 20- 24 มีนาคม 2566 
โดยท าเป็นบันทึกเพื่อนัดประชุมอย่างเป็นทางการแจ้งให้ทราบอีกครั้ง 

 

 
 

งานป้องกันฯ 
แผนการด าเนินงานในเดือน มีนาคม 2566  

- ค าร้องขอตัดต้นไม้ (ค าร้องที่ยังไม่ได้ด าเนินการ 7 ค าร้อง) 
- ตรวจสอบงบประมาณเพื่อเตรียมการโอนงบประมาณรายการวัสดุ

ยานพาหนะ  
และขนส่ง  

- ตรวจสอบและจัดท าค าสั่งแต่งตัง้ผูจ้ัดท าร่างขอบเขตงาน และร่าง
ขอบเขต  
รถบรรทุก พร้อมกระเช้าไฮโดรลิค  

- ด าเนินการจัดท าประกาศและสือ่ประชาสัมพันธ์ตามมาตรการสวมหมวก
นิรภัย  
100 เปอร์เซ็นต์ 
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- ด าเนินการจัดกิจกรรมรณรงค์ความปลอดภัยทางถนนและ “วันความ
ปลอดภัยของผู้ใช้ถนน” 
 

งานนิติการ 
แผนด าเนินงาน เดือน กมุภาพันธ์ พ.ศ. 2566 
1. ค าร้องทั่วไป จ านวน 2 ค าร้อง 
 1.1 ขอเปลี่ยนถังขยะ (ข้างบ้านพิบูลฟาร์ม) 
 1.2 ขอคัดส าเนาทะเบียนราษฎร (ด าเนินการแล้ว) 
2. ค าร้องศูนย์ด ารงธรรม จ านวน 1 ค าร้อง 

2.1 ขอให้แก้ไขเหตุเดือดร้อนร าคาญ กรณีเสียงดังจากอู่ซ่อมรถยนต์ 
บริเวณซอยเทศบาลไร่เก่า 14 (ด าเนินการแล้วร่วมกับกองสาธารณสุขฯ) 

 

4. ค าร้องศูนย์อัยการคุ้มครองสิทธิฯ จ านวน 8 ค าร้อง 
 3.1 ขอปรึกษา เรื่องตั้งผู้จัดการมรดก จ านวน 8 ค าร้อง (ด าเนินการ
แล้ว) 
4. ตรวจสัญญา จ านวน 11 ฉบับ 
 4.1 ตรวจสัญญาจ้างทั่วไป 1 ฉบับ (เช่าเหมาบริการรถโดยสารปรับ
อากาศ   2 ช้ัน)  
 4.2 ตรวจสัญญาซื้อขาย 9 ฉบับ (สัญญาซื้อขายคอมพิวเตอร์) 
 4.3 ตรวจสัญญาจ้างท าของ 1 ฉบับ (โครงการติดตั้งอุปกรณ์ไฟฟ้า) 
5. อื่นๆ 
 5.1 ประชุมคณะกรรมการขับเคลื่อนและคณะกรรมการติดตามการ
ประเมินคุณธรรมและความโปรง่ใส 
ในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (ITA) ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 เพื่อ
วิเคราะหจ์ุดอ่อนจากคะแนนการประเมิน ITA ปี 2565 เพือ่น ามาปรบัปรุงและ
ก าหนดแนวทางในการท างาน ITA ปี 2566  
แผนด าเนินงาน เดือน มีนาคม พ.ศ. 2566 
 1. น าข้อมูลแบบวัดการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะ (OIT) ในข้อที่งานนิติ
การรับผิดชอบลงเว็บไซต์  
 2. ติดตามความก้าวหน้าการด าเนินงานการตอบแบบวัดการรบัรู้ผู้มสี่วน
ได้ส่วนเสียภายใน (IIT) 
ผู้มสี่วนได้ส่วนเสียภายนอก (EIT) และการเปิดเผยข้อมลูสาธารณะ (OIT) 

 

งานทะเบียนราษฎร 
รายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน มกราคม 
- การย้ายเข้า จ านวน 16 ราย  
- การย้ายเข้าปลายทางอัตโนมัติ จ านวน 10 ราย 
- การแก้ไขรายการบุคคล จ านวน 6 ราย 
- คัด ท.ร.14 จ านวน 8 ราย 
- คัด ท.ร.14/1 จ านวน 2 ราย 
- แจ้งตาย/จ าหน่ายตาย จ านวน 9 ราย 
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- ขอบ้านเลขที่ จ านวน 4 ราย 
- คัดส าเนาทะเบียนคนตาย 2 ราย 
- คัด ท.ร. 900 1 ราย 
-ปิดประกาศรูปแบบการแบ่งเขตเลือกตั้ง ส.ส. ของจังหวัดประจวบฯ 
- ปิดประกาศรับสมัครบุคคลเข้ารับการสรรหาเป็นผู้อ านวยการเลือกตั้งประจ าเขต  
และคณะกรรมการเลือกตั้งประจ าเขต 
- พิมพ์บัญชีรายช่ือผู้มีสิทเลือกตั้งผู้ใหญ่บ้านในเขตเทศบาลต าบลไร่เก่า ม.3 ต.ไร่เก่า  
จ านวน 1,300ราย 
 

นางกิ่งแก้ว อ่อนทรัพย์ 
ผู้อ านวยการกองคลัง 

(2) กองคลัง 
แผนการด าเนินงานเดือน กุมภาพันธ์ 2566 
งานการเงินและบัญชี 

1. รายงานรับ - จ่าย เดือน กุมภาพันธ์ 2566  ณ วันที่ 24 
กุมภาพันธ์ 2566 

รายรับตามงบรบั-จ่าย  12,976,261.70 บาท   

รายจ่ายจริงตามงบรายรับ-จ่าย  17,845,276.12 บาท 

มีรายรบัต่ ากว่ารายจ่าย  4,869,014.42 บาท 

 ปัจจบุันมรีายรับตามเทศบัญญัติ 35,496,742.89 บาท 

มีรายจ่ายตามเทศบัญญัติ 27,228,596.24 บาท   

มีรายรบัสามารถบรหิารได้ 8,268,146.65 บาท 

ท าสัญญาไว้ยังไม่ได้เบิกจ่าย 1,801,894.43 บาท   

คงเหลือเงินที่น ามาใช้จ่ายได้ 6,466,252.22 บาท 

  2. ฎีกาเบิกจ่ายประจ าเดือน กุมภาพันธ์ 2566 จ านวน   
122  ฎีกา 
  3. จัดท าหนงัสือรับรองผูเ้สียภาษีประจ าปี 2565 
  4. จัดท างบทดลอง ,รายงานรบั-จ่าย ประจ าเดอืน มกราคม 
2566 

5. จัดท ารายงานข้อมูลรายรับ-รายจ่าย,รายงานข้อมูล GPP            
ส่งคลังจังหวัด 
  6. จัดส่งเอกสารการตรวจสอบความเสี่ยงในการปฎิบัติงาน
ให้กับหน่วยตรวจสอบภายใน 
  7. จัดเตรียมเอกสาร และให้ข้อมูลในการตรวจสอบงบการเงิน
ประจ าปีงบประมาณ 2565กับส านักตรวจเงินแผ่นดินจังหวัดประจวบคีรีขันธ์       
งานพัสดุ  
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  1. โครงการที่อยูร่ะหว่างด าเนินการ 
1.1 โครงการก่อสร้างถนนคอนกรีตเสริมเหล็ก ซอยบ้านครู

เผื่อน – บ้านนายหมึก (ชุมชนบ้านสามร้อยยอด) งบประมาณ 1,182,000 บาท 
อยู่ระหว่างพิจารณาราคากลาง 

๑.2 โครงการปรับปรุงและขยายความกว้างถนนเทศบาล
ซอย 16 (ชุมชนบ้านตาลเจ็ดยอด) งบประมาณ 6,996,200 บาท อยู่ระหว่าง
พิจารณาราคากลางในระบบของกรมบัญชีกลาง  

1.3 โครงการปรับปรุงและขยายความกว้างถนนพร้อม
ระบบระบายน้ าถนนเทศบาล ซอย 26 ศาลาศาลเจ้า 3 หลัง (ชุมชนบ้านศาลา
ลัย)            อยู่ระหว่างด าเนินการก่อสร้าง     
  
เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ 

1.3 โครงการก่อสร้างเสริมผิวลาดยางแอสฟัลท์ติกคอนกรีต 
ถนนสายวัดสามร้อยยอด -    บ้านศาลาลัย (ช่วงที่ 1) หมู่ที่ 8 ชุมชนตาลเจ็ด - 
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ยอดและหมู่ที่ 1 ชุมชนบ้านศาลาลัย เนื่องจากมีการแก้ไขช่ือโครงการ บัดนี้อยู่
ระหว่างรอหนังสือตอบกลับจากจังหวัด เพื่อแก้ไขสัญญา ตรวจรับและเบิก
จ่ายเงินต่อไป  

1.4 โครงการก่อสร้างสนามฟุตบอล หมู่ที่ 5 ต าบลศาลาลัย 
อยู่ระหว่างด าเนินการก่อสร้าง 
  งานผลประโยชน์และกิจการพาณิชย์  

  - เก็บค่าธรรมเนียมเก็บขยะมูลฝอย จ านวน 42 ราย  
  เป็นเงิน 14,440 บาท 

  - เก็บค่าก าจัดขยะมลูฝอย จ านวน 42 ราย    
  เป็นเงิน 14,360 บาท 

งานแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 

  - ด าเนินการปรับราคาประเมินที่ดินโดยใช้โปรแกรม LTAX 
3000  
  - ด าเนินการปรับประเภทสิ่งปลูกสร้างตามกรมธนารักษ์ก าหนด
ประจ าปี 2566-2569 
แผนงานท่ีต้องด าเนินงานในเดือน มีนาคม 2566  

งานจัดเก็บรายได้, งานแผนท่ีภาษี 

   - ด าเนินการติดตามและจัดเก็บภาษีป้ายตาม พรบ.ภาษีป้าย 
พ.ศ.2510 และจัดเก็บค่าธรรมเนียมเก็บขยะมูลฝอย,เก็บค่าก าจัดขยะมูลฝอย
ประจ าปีงบประมาณ 2566 
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  - ด าเนินการประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
ประจ าปี 2566  

 

นายสมรรถชัย ชนะชะย 
ผู้อ านวยการกองช่าง 

(3) กองช่าง 
งานบริหารท่ัวไป 
แผนการด าเนินงานในเดือนกุมภาพันธ์ 2566 
1. จัดท าฎีกาค่าใช้จ่ายต่างๆ จ านวน 5 ฎีกา ดังนี้ 
 1.1 ฎีกาเบิกจ่ายค่าเช่าบ้าน ประจ าเดือน มกราคม 2566 
 1.2 ฎีกาเบิกจ่ายค่าจัดซื้อยางมะตอยส าเร็จรูป จ านวน 15 ตัน 
 1.3 ฎีกาเบิกจ่ายค่าจัดซื้อน้ ามัน ประจ าเดอืน มกราคม 2566 
 1.4 ฎีกาเบิกจ่ายเงินประโยชน์ตอบแทนอื่นเป็นกรณีพเิศษ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2565 ให้กบัพนักงานเทศบาล จ านวน 4 คน 
 1.5 ฎีกาเบิกจ่ายเงินประโยชน์ตอบแทนอื่นเป็นกรณีพเิศษ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2565 ให้กบัพนักงานจ้าง จ านวน 3 คน 
 
2. จัดท าเอกสารการโอนเงินงบประมาณรายจ่าย พ.ศ. 2566 เพื่อไปตั้งจ่ายเป็น
รายการใหม่ ในแผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา งานบริหารทั่วไปเกี่ยวกับ
อุตสาหกรรมและการโยธา งบเงินอุดหนุน  หมวดเงินอุดหนุน ประเภทรายจ่าย 
เงินอุดหนุนองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน เพื่อจ่ายเป็นเงินอุดหนุนโครงการอุดหนนุ
จัดท ารายงานการประเมินผลการเปลี่ยนแปลงสภาพการณ์และสิ่งแวดลอ้มการใช้
บังคับผังเมืองรวมชุมชนไร่ใหม่-ไร่เก่า จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ พ.ศ. 2555 ให้แก่
เทศบาลต าบลไร่ใหม่ 
3. จัดท าญัตติขออนุมัติจ่ายเงินอุดหนุนให้กับเทศบาลต าบลไร่ใหม่ เพื่อด าเนิน
โครงการจัดท ารายงานการประเมินผลการเปลี่ยนแปลงสภาพการณ์และ 
สิ่งแวดล้อมการใช้บังคับผังเมืองรวมชุมชนไร่ใหม่-ไร่เก่า จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 
พ.ศ. 2555 
4. จัดท าญัตติขออนุมัติแก้ไขเปลี่ยนแปลงค าช้ีแจงงบประมาณ โครงการที่ใช้
จ่ายเงินสะสม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 โครงการปรับปรุง และขยาย
ความกว้างถนนพร้อมระบบระบายน้ าถนนเทศบาลซอย 26 – ศาลาศาลเจ้า 3 
หลัง (ชุมชนบ้านศาลาลัย) หมู่ที่ 4 ต าบลศาลาลัย อ าเภอสามร้อยยอด จังหวัด
ประจวบคีรีขันธ์ 
5. จัดท าญัตติขออนุมัตใิช้จ่ายเงินสะสม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 (ครั้ง
ที่ 2) แผนงานอุตสาหกรรมและการโยธา งานก่อสร้าง งบลงทุน หมวดค่าที่ดินและ
สิ่งก่อสร้าง ประเภทค่าก่อสร้างสิ่งสาธารณูปการ จ านวน 3 โครงการ 
6. จัดท าเอกสารขออนุมัติเพิ่มเติมแผนพัฒนาท้องถ่ิน (พ.ศ. 2566 - 2570) 
จ านวน 6 โครงการ 
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7. จัดท าเอกสารจัดซื้อครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ จ านวน 2 รายการ (เครื่อง
คอมพิวเตอร์ส าหรับงานส านักงาน จ านวน 2 เครื่อง, เครื่องส ารองไฟฟ้า จ านวน 
2 เครื่อง) 
8. ออกใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร จ านวน 5 ราย 
9. ออกหนงัสือรับรองสิ่งปลูกสร้าง จ านวน 5 ราย 
10. งานรับค าร้อง จ านวน 6 ค าร้อง แยกเป็น 

- ค าร้องเกี่ยวกับงานไฟฟ้า จ านวน 5 ค าร้อง  
 - ค าร้องเกี่ยวกับงานถนนหรือท่อระบายน้ า จ านวน 1 ค าร้อง 

- ค าร้องเกี่ยวกับงานประปา จ านวน  -  ค าร้อง  
 - ค าร้องอื่นๆ จ านวน  -  ค าร้อง 
งานไฟฟ้าสาธารณะ 
1. ออกซ่อมแซมและบ ารุงรักษาไฟฟ้าสาธารณะในเขตเทศบาลตามค าร้อง  
งานสาธารณูปโภค 
1. ค านวณราคากลางในระบบ E-GP จ านวน 2 โครงการ ดังนี้ 

1.1 โครงการก่อสร้างถนนคอนกรีตเสริมเหล็กซอยบ้านครูเผื่อน ถึงบ้าน
นายหมึก (ชุมชนบ้านสามร้อยยอด) 

1.2 โครงการปรับปรุงและขยายความกว้างถนนเทศบาลซอย 16 
(ชุมชนบ้านตาลเจ็ดยอด) 
2. ควบคุมงานโครงการก่อสร้าง จ านวน 2 โครงการ ดังนี้ 

2.1 โครงการปรับปรุง และขยายความกว้างถนนพร้อมระบบระบายน้ า
ถนนเทศบาลซอย 26 - ศาลาศาลเจ้า 3 หลัง (ชุมชนบ้านศาลาลัย) ควบคุมงาน
โดย นายอภิรัตน์  ลิบลับ 

 
2.2 โครงการก่อสร้างสนามฟุตบอล หมู่ที่ 5 เทศบาลต าบลไร่เก่า 

ควบคุมงานโดย นายอภิรัตน์  ลิบลับ 
3. ออกส ารวจและตรวจวัดพื้นที่โครงการที่จะเพิ่มเติมในแผนพัฒนาท้องถ่ิน (พ.ศ. 
2566 - 2570) จ านวน 6 โครงการ 
4. จัดท าแบบสรุปประมาณการก่อสร้างโครงการที่จะเพิ่มเติมในแผนพัฒนา
ท้องถ่ิน (พ.ศ. 2566 - 2570) จ านวน 6 โครงการ 
 

แผนการด าเนินงานในเดือน มีนาคม 2566 
งานบริหารท่ัวไป 
1. จัดท าฎีกาค่าใช้จ่ายต่างๆ จ านวน 2 ฎีกา ดังนี้ 
 1.1 ฎีกาเบิกจ่ายค่าเช่าบ้าน ประจ าเดือน กุมภาพันธ์ 2566 
 1.2 ฎีกาเบิกจ่ายค่าจัดซื้อน้ ามัน ประจ าเดอืน กุมภาพันธ์ 2566 
2. ปรบัปรุงแผนการด าเนินงาน ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2566 (โครงการก่อสร้างที่
ล่วงเลยระยะเวลาก าหนด) 
3. ปรับปรงุแผนการจัดหาพสัด ุประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2566 (โครงการ
ก่อสร้างทีล่่วงเลยระยะเวลาก าหนด) 
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4. เพิ่มเตมิแผนการด าเนินงาน ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2566 โครงการใช้
จ่ายเงินสะสม จ านวน 3 โครงการ 
5. เพิ่มเตมิแผนการจัดหาพสัดุ ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2566 โครงการใช้
จ่ายเงินสะสม จ านวน 3 โครงการ 
6. สร้างโครงการที่ใช้จ่ายเงินสะสม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 (ครัง้ที่ 2) 
จ านว 3 โครงการ ในระบบ E-Laas 
7. จัดท าเอกสารจ้างเหมาเปลี่ยนถ่ายน้ ามันเครื่องรถยนต์ หมายเลขทะเบียน กธ 
8125 ปข ครบระยะ 30,000 กม. 
8. จัดท าเอกสารจ้างเหมาเปลี่ยนถ่ายน้ ามันเครื่องรถยนต์ หมายเลขทะเบียน 
81-3367 ปข  
9. จัดท าเอกสารจ้างเหมาโครงการคอนกรีตเสริมเหล็กซอย 17 แยกบ้านนายสุ
วิทย์  ศักดิ์ดานุภาพ พร้อมท่อระบายน้ า (ชุมชนวัดศาลาลัย) โดยวิธีเฉพาะเจาะจง 
งานไฟฟ้าสาธารณะ 
1. ออกซ่อมแซมและบ ารุงรักษาไฟฟ้าสาธารณะในเขตเทศบาลตามค าร้อง  
งานสาธารณูปโภค 
1. ขออนุมัติด าเนินโครงการคอนกรีตเสริมเหล็กซอย 17 แยกบ้านนายสุวิทย์  
ศักดิ์ดานุภาพ พร้อมท่อระบายน้ า (ชุมชนวัดศาลาลัย)  
2. จัดท าแบบแปลนโครงการก่อสร้าง จ านวน 6 โครงการ 

 

นายวีระชัย ภักดีจอหอ 
ผู้อ านวยการกองการศึกษา 

 

(4) กองการศึกษา 
แผนการด าเนินงานเดือน กุมภาพันธ์ 2566 
. รายงานผลการบันทึกบัญชีและการเงินดังนี้ งบทดลอง  รายงานคงเหลือประจ า
วัน รายงานเช็คที่ยังไม่ได้ตัดค่าใช้จ่ายในระบบ งบกระทบยอด ใบน าส่งเงิน ใบ
สรุปน าส่งเงิน บัญชีแยกประเภทส าเนาบัญชีเงินฝากธนาคารศูนย์พัฒนา 
เด็กเล็กวัดสามร้อยยอด   ศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลบ้านตาลเจ็ดยอด , ศูนย์
พัฒนาเด็กเล็กเทศบาลบ้านไร่เก่า 

 

2. จัดท าทะเบียนคุมเงิน ประจ าเดือน กุมภาพันธ์ 2566 
3. จัดท าฎีกาอาหารเสรมิ(นม) ของศพด. 3 ศูนย์และ สพฐ. 3 โรงเรียน 
4. จัดท าฎีกาค่าอาหารกลางวันของ ศพด. 3 ศูนย์ และ สพฐ. 3 โรงเรียน 
5. จัดท าฎีการายจ่ายประจ า ได้แก่ ค่าเช่าบ้าน ค่าน้ า ค่าไฟ ค่าอินเตอร์เน็ต  
6. ประชุมขอบข่ายโครงการส่งเสริมกจิกรรมเด็กและเยาวชนในเขตเทศบาล
ต าบลไรเ่ก่า 
7. จัดท าขอบร่างโครงการ ร่างขอบเขตงาน โครงการสง่เสรมิกิจกรรมเดก็และ
เยาวชนในเขตเทศบาลต าบลไร่เก่า 
 8. จัดเตรียมรูปแบบการจัดท าโครงการอนรุักษ์และสบืสานประเพณีสงกรานต์ 
9. จัดเตรียมเอกสาร ขออนุมัติ ร่างค าสั่งการเดินทางไปราชการ โครงการพฒันา
ศักยภาพคณะกรรมการประเมิณข้อตกลงในการพฒันางานข้าราชการหรือ
พนักงานครูและบุคลากรทางการศึกษาองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน ประจ าปี
งบประมาณ  2566 
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10. ปรับปรุงแก้ไขแผนการด าเนินงานประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
11. จัดเตรียมความพร้อมในการเข้าร่วมการแข่งขันกีฬาระหว่างหน่วยงาน
อ าเภอสามร้อยยอดโดย ปี 2566 อบต.สามร้อยยอดเป็นเจา้ภาพในการจัดการ
แข่งขันกีฬา รายละเอียดดงันี ้   
   -  ก าหนดจัดกจิกรรม วันศุกรท์ี่ 31 มีนาคม 2566 
เริ่มตัง้แต่เวลา 15.00 น. 
   -  สถานที่ สนามกีฬา อบต.สามร้อยยอด 
            -  เสื้อ กีฬา โทนสีชมพู ให้ อปท.ทุกแห่งจัดหาเอง 
   -  นักกีฬาเฉพาะคณะผู้บริหาร สมาชิก ข้าราชการ 
และ พนักงานจ้างในสังกัด 
   -  ประเภทกีฬาแบ่งออกเป็น 3 ประเภท ประกอบด้วย 
      1. ฟุตบอล 7 คน ชาย(จะต้องมีผู้บริหารหรือ สท.      
อย่างน้อย 3 คน) 
      2. วอลเลย์บอลหญิง 
      3. เปตองชาย 
               4. เปตองหญิง 
   -  นักกีฬาเฉพาะคณะผู้บริหาร สมาชิก ข้าราชการ 
และ พนักงานจ้างในสังกัด 
   -  อปท.แต่ละแห่ง จัดเตรียมซุ้มอาหาร 1 ซุ้ม 
   -  โต๊ะ  เก้าอี้  น้ าดื่ม  น้ าแข็ง อบต.สามร้อยยอด
จัดเตรียมไว้ให้ 
โรงเรียนเทศบาล 1 บ้านตาลเจ็ดยอด 

1. ด าเนินการประกาศรับสมัครนักเรียน ระดับช้ันอนุบาล 2 - 
3 และระดับช้ันประถม     ศึกษาปีที่ 1- 6 เพื่อเข้าในปีการศึกษา 2566 

2. จัดท ารายงานผลการตรวจสอบสภาพโครงการปรับปรุง
อาคารเรียน 4 ช้ัน ใต้ถุนโล่ง (อาคาร 1) 

 

3. จัดโครงการคัดแยกแลกเครื่องเขียนเพื่อส่งเสริมเรื่องความ
สะอาด การประหยัดอดออม ส่งเสริมการมีรายได้แบ่งเบาภาระผู้ปกครอง ตาม
หลักปรัชญาเศรษฐกิจพอเพียงของในหลวงรัชการที่ 9 

4. น านักเรียนช้ันประถมศึกษาปีที่ 6 เข้ารับการทดสอบทาง
การศึกษาระดับชาติข้ันพื้นฐาน(O-NET) เมื่อวันที่ 11 กุมภาพันธ์ 2566 ณ 
สนามสอบ โรงเรียนวราวัฒน์วิทยา  

5. จัดการทดสอบเพื่อวัดและประเมินความสามารถในการอ่าน 
(Reading Test : RT) ส าหรับนักเรียนช้ันประถมศึกษาปีที่  1 เมื่อวันที่  20 
กุมภาพันธ์ 2566 ณ สนามสอบโรงเรียนเทศบาล 1 บ้านตาลเจ็ดยอด 

6. จัดท ารายงานสรุปสถิติวันลาของพนักงานครูและบุคลากร
ทางการศึกษา 

7. จัดท าฎีกาโครงการจ้างเหมาบริการผู้ปฏิบัติการสอนดนตรี   
จ านวน 1 ฎีกา 
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8. จัดท าฎีกาภาษีหัก ณ ที่จ่าย  จ านวน 1 ฎีกา 
9. จัดท าฎีกาโครงการอาหารกลางวัน จ านวน 1 ฎีกา 
10. จัดท าฎีกาโครงการค่าอินเทอร์เน็ตโรงเรียน จ านวน 1 

ฎีกา 
ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 3 ศูนย์ ในสังกัด กองการศึกษา เทศบาลต าบลไร่เก่า 

1. จัดการศึกษาตามแผนการจัดประสบการณ์และตามตาราง
กิจกรรมประจ าวัน 

2. จัดกิจกรรมล้างท าความสะอาดเพื่อฆ่าเช้ือในของเล่นและ
อุปกรณ์ทุกชนิดที่ใช้ในการจัดการเรียนการสอนตาม
แผนการจัดประสบการณ์ฯทุกวันพุธ  

3. จัดท าเอกสารงานธุรการในช้ันเรียนให้เป็นปัจจุบัน  
4. จัดกิจกรรมการเรียนการสอนตามแผนการจัดประสบการณ์

การเรียนรู้ทั้ง 6 กิจกรรม 
 4.  จัดท าประกาศรับสมัครนักเรียน ประจ าปีการศึกษา 2566 
 5.  จัดท ารายงานจ านวนนักเรียน ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 
2565 เพื่อขอรับเงินสนับสนุนค่าอาหารกลางวันนักเรียน 
                   6. จัดเตรียมสถานที่ และเข้าร่วมงานปฏิบัติธรรม เนกขัมมบารมี 
บวชชีพราหมณ์ ณ วัดสามร้อยยอด  
 7. จัดกิจกรรมและรายงานผลการด าเนินการบูรณาการ
กิจกรรม   “หนูน้อยปลูกผักสวนครัวเพื่อสร้างความมั่นคงทางอาหาร”  
 8. จัดส่งแบบรายงานการจัดเก็บข้อมูลถังขยะเปียกลดโลกร้อน 
 9. จัดท าฎีกาเบิกเงินค่าอาหารกลางวันเดือน กุมภาพันธ์ 
2566 
 10. จัดท าทะเบียนคุมฎีกา ประจ าเดือน กุมภาพันธ์ 2566 

11. บันทึกบัญชีค่าใช้จ่ายประจ าเดือน กุมภาพันธ์ 2566 
 

แผนการด าเนินงานในเดือน มีนาคม พ.ศ. 2566 
1. จัดซื้อครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์หรืออิเล็กทรอนิกส์  
2. จัดซื้อวัสดุคอมพิวเตอร์ 
3. จัดซื้อวัสดุส านักงาน 
4. ด าเนินการโครงการสง่เสรมิกิจกรรมเด็กและเยาวชนในเขตเทศบาลต าบลไร่
เก่า 
5. ด าเนินการโครงการแข่งขันกีฬาระหว่างหน่วยงาน 

6. รับสมัครนักเรียนเพื่อเข้าเรียนที่ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
 

นายจักรพรรดิ พินาศภัย 
นักจัดการงานทั่วไปปฏิบัติการ 

 

(5) กองสาธารณสุขฯ 
แผนการด าเนินงานในเดือนกุมภาพันธ์ 2566 

1. แจ้งขอถังขยะรายใหม่ (กรณีกอส่ร้างใหม)่   
2. แจ้งขอรบับริการขอเกบ็ขยะเป็น ครั้งคราว (กรณีจัดงาน)   
3. ออกใบอนญุาติแจ้งจัดต้ังสถานที่สะสมอาหาร  จ านวน 5 กิจการ 
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4. ออกใบอนญุาติแจ้งจัดต้ังอันตรายต่อสุขภาพ   จ านวน 10 กิจการ 
5. จัดซื้อวัสดสุ านักงาน   
6. รายงานแผนการจัดซื้อจัดจ้างรายไตรมาส 
7. รายงานวัสดุคงเหลือประจ าเดือน 

 8. ค่าเช่าบ้าน 
 9. เงินเดือน 
 10. คุมทะเบียนเบิกจ่ายน้ ามัน 3 แผน 
          11. ท าโครงการหน้าบ้านน่ามอง 
          12. ท าโครงการถังขยะเปียกออก 10 ชุมชน 
 13. รายงานค่าใช้จ่ายประจ าเดือน 
           14.ออกตรวจกิจการประกอบขอใบอนุญาตสะสมอาหาร 5 กิจการ 
           15.ออกตรวจกิจการประกอบขอใบอนุญาตอันตรายต่อสุขภาพ 10 
กิจการ 
           16.ออกพื้นที่พ่อหมอกควันตามชุมชน 5 หลัง 
           17.ออกตรวจพื้นที่ค าร้องเรียนอู่ซอ่มรถ ซ.14  
           18.ออกตรวจพื้นที่ค าร้องเรียนคอกวัวหลังวัดสามร้อยยอด 
แผนการด าเนินงานในเดือนมีนาคม 2566 

1. แจ้งขอถังขยะรายใหม่ (กรณีกอส่ร้างใหม)่   
2. แจ้งขอรบับริการขอเกบ็ขยะเป็น ครั้งคราว (กรณีจัดงาน)   
3. ออกใบอนญุาติแจ้งจัดต้ังสถานที่สะสมอาหาร   
4. ออกใบอนญุาติแจ้งจัดต้ังอันตรายต่อสุขภาพ    
5. จัดซื้อวัสดุยานพาหนะและขนสง่ (ยางรถไถ่) 
6. จัดซื้อวัสดงุานบ้านงานครัว  (ถุงมือยางด าส าหรบัเกบ็ขยะ) 
7. รายงานค่าใช้จ่ายประจ าเดือน 
8. รายงานวัสดุคงเหลือประจ าเดือน 

           9. ค่าเช่าบ้าน 
           10.คุมทะเบียนเบิกจ่ายน้ ามัน 3 แผน        

11.ซ่อมรถบรรทุกขยะทะเบียน 81-6508 
           12.ซ่อมรถบรรทุกขยะทะเบียน 81-4161 
           13.ซ่อมรถไถ ตค 292 ปข 
 

นางสาวปิยวรรณ ฟักเจรญิ 
ผู้อ านวยการกองยุทธศาสตร์ฯ 

 

(6) กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
แผนการด าเนินงานเดือนกุมภาพันธ์ 2566 
งานธุรการ 

- งานรับหนังสือภายนอก - ใน 
- บันทึกวันลาของกองยุทธศาสตร์ฯ 
- รายงานวัสดุคงเหลือประจ าเดือน 
- จัดท าบันทึกจัดซื้อ – จัดจ้างครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ 
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- จัดท าบันทึกจัดซื้อจัดจ้างวัสดุส านักงาน  
งานประชาสัมพันธ์ 

- ให้การต้อนรับแนะน าประชาชนทีมาติดต่อราชการ 
- อ่านเสียงไรส้ายช่วงเช้า - เที่ยง 
- จัดท าจดหมายข่าวประชาสัมพันธ์ฉบบัเดอืนกุมภาพันธ์ 
- ลงเว็บไซต์ จ านวน 74 เรื่อง 
- ลง facebook ประชาสัมพันธ์กิจกรรมของเทศบาล จ านวน 60 เรื่อง 
- ถ่ายภาพโครงการ กจิกรรมของเทศบาลในเดือน กุมภาพันธ์ 2566  

ฝ่ายแผนงานและงบประมาณ 
1. การจัดท าแผนพฒันาท้องถ่ิน พ.ศ.2566 – 2570 แก้ไขครั้งที่ 

1/2566 
- ประกาศแผนพัฒนาท้องถ่ิน พ.ศ.2566 – 2570 แก้ไขครัง้ที่ 

1/2566 
- หนังสือสง่แผนพฒันาท้องถ่ิน พ.ศ. 2566 – 2570  แก้ไขครั้งที่ 

1/2566 ส่งใหผู้้ว่าราชการจังหวัด นายอ าเภอ คณะกรรมการพัฒนา
เทศบาล คณะกรรมการสนบัสนุนการจัดท าแผนพฒันาเทศบาล และ
หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง 

- ญัตติแจ้งสภาเทศบาล เพื่อทราบ เรือ่งการประกาศแผนพัฒนาท้องถ่ิน 
พ.ศ.2566 – 2570 

2. โอนงบประมาณครั้งที่ 3/2566  
- ด าเนินการโอนในระบบบัญชี e-laas 
- ประกาศโอนงบประมาณครัง้ที่ 3/2566 
- หนังสือรายงานอ าเภอสามรอ้ยยอด เรือ่งประกาศโอนงบประมาณ ครั้งที่ 

3/2566 
3. เปลี่ยนแปลงค าช้ีแจงงบประมาณ 2/2566 
- ด าเนินการโอนในระบบบัญชี E-laas 
-  ประกาศเปลี่ยนแปลงค าช้ีแจงงบประมาณรายจ่ายประจ าปงีบประมาณ 

พ.ศ.2566 ครั้งที่ 2/2566 
- หนังสือรายงานเปลี่ยนแปลงค าช้ีแจงงบประมาณรายจ่ายประจ าปี

งบประมาณ พ.ศ.2566 ครัง้ที่ 2/2566 รายงานอ าเภอสามร้อยยอด 
- จัดท าหนงัสอืประสานแนวทางแก้ไขปัญหาถ่ายโอนภารกจิของส่วน

ราชการแกห่น่วยงานของรัฐให้แก่ อปท. 
4. โอนงบประมาณครั้งที่ 4/2566 
- ด าเนินการโอนในระบบบัญชี e-laas 
- ประกาศโอนงบประมาณครัง้ที่ 4/2566 
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- หนังสือรายงานอ าเภอสามรอ้ยยอด เรือ่งประกาศโอนงบประมาณ ครั้งที่ 
4/2566 

5. การจัดท าแผนพฒันาท้องถ่ิน พ.ศ.2566 – 2570  เพิ่มเตมิครั้งที่ 
1/2566 

- การจัดท าร่างแผนพฒันาท้องถ่ิน พ.ศ.2566 -2570 เพิ่มเติมครั้งที่ 
1/2566 

- หนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการสนบัสนุนการจัดท าแผนพฒันา
เทศบาลต าบลไร่เก่า 

- จัดประชุมคณะกรรมการสนับสนุนการจัดท าแผนพัฒนาเทศบาลฯ 
ประชุมวันที่ 15 ก.พ. 2566 

- รายงานการประชุมคณะกรรมการสนับสนุนแผนพฒันาเทศบาลฯ 
- หนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการพฒันาเทศบาลฯและประชาคม

ท้องถ่ิน 
- จัดประชุมคณะกรรมการพฒันาเทศบาลฯ และประชาคมทอ้งถ่ิน 

ประชุมวันที่ 21 ก.พ. 2566  
- ประกาศใช้แผนพฒันาท้องถ่ิน พ.ศ.2566 – 2570 เพิ่มเตมิครั้งที่ 

1/2566 
- ญัตติแจ้งสภาเทศบาล เพี่อทราบ เรือ่งประกาศใช้แผนพฒันาท้องถ่ิน 

พ.ศ. 2566 – 2570 เพิ่มเติมครั้งที่ 1/2566 
แผนการด าเนินงานเดือน มีนาคม 2566 
งานประชาสัมพันธ์ 

1. ให้การต้อนรับและให้ค าแนะน าประชาชนที่มาติดต่อราชการ 
2. อ่านข่าวเสียงไรส้ายช่วงเช้า - เที่ยง 
3. ลงข่าวประชาสัมพันธ์ใน facebook และเว็บไซต์ของเทศบาล 
4. ถ่ายภาพ วีดีโอ คุมเครื่องเสียงเป็นพิธีกรกิจกรรมในเดือนมีนาคมของ

เทศบาลฯตามค าขอ 
5. ท าเอกสารขอบเขต ค าสั่งซ่อมเสียงไรส้าย 

ฝ่ายแผนงานและงบประมาณ 
1. การจัดท าแผนด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566 เพิ่มเติม

ครั้งที่ 2/2566 
2. การแก้ไขแผนด าเนินงาน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566 แก้ไขครั้งที่ 

1/2566 
3. การโอนงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566 ครั้งที่

5/2566 ตามอ านาจสภาท้องถ่ิน 
4. การโอนงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.2566 ครั้งที่

6/2566 ตามอ านาจนายกฯ 
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5. ร่วมจัดท าประชาคมชุมชนทั้ง 10 ชุมชน 
6. เตรียมเอกสารการตรวจผลสัมฤทธ์ิและประสิทธิภาพด าเนินงาน การ

บริหารงบประมาณ แผนพัฒนาท้องถ่ิน พ.ศ.2561 – 2565 ของ 
อปท. ส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน เขต 12 เพชรบุรี จะเข้าตรวจวันที่ 
15 – 17 มีนาคม 2566 

 

นางสาวทิพวรรณ เพชรสังวาล 
นักตรวจสอบภายในปฏิบัตกิาร 

 

(7) หน่วยตรวจสอบภายใน 
 แผนการด าเนินงานในเดือน มีนาคม 2566 

1. จัดท ารายงานวัสดุคงเหลือประจ าเดือน 
2. เข้าตรวจสอบกองคลังรายละเอียด ดังนี้ 

2.1 ฏีกาเบิกจ่ายตามงบประมาณ 
2.2 การเก็บรักษาเงิน การจัดท างบการเงิน และการรายงาน 
2.3 การตรวจสอบพัสดุประจ าปี 
2.4 การจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภาษีป้าย ค่าธรรมเนียมและ

รายได้อื่นๆและการด าเนินเกี่ยวกับลูกหนี้ค้างช าระภาษี  
2.5 เงินยืมงบประมาณ 

 
 1.2 รับฟังข้อเสนอแนะปัญหาและอุปสรรค 

- 
 1.3 ผู้บริหาร/ปลัด มอบนโยบายการปฏิบัติราชการ 

- 
 

นายอ าไพ พูลน้อย 
รองนายกเทศมนตรีต าบลไร่เก่า วันจันทร์ที่ 13 มีนาคม 2566 เวลา 9.30 น. ขอเชิญข้าราชการ และพนักงาน

ทุกท่านใส่เครื่องแบบสีกากีและร่วมประกาศเจตนารมณ์พร้อมท าสัญลักษณ์
ต่อต้านการทุจริตที่บริเวณด้านหน้าอาคารส านักงานเทศบาลต าบลไร่เก่า  ตาม
ประกาศเทศบาลต าบลไร่เก่า เรื่องเจตนารมณ์การป้องกันและต่อต้านการทุจริต
คอร์รัปช่ัน  เทศบาลต าบลไร่เก่า ให้ความส าคัญกับการต่อต้านการทุจริต
คอร์รัปช่ัน ตลอดจนสนับสนุนและส่งเสริมให้บุคลากรทุกระดับมีจิตส านึกในการ
ป้องกันและต่อต้านการทุจริตคอร์รัปช่ันในทุกรูปแบบเพื่อสร้างความโปร่งใสมี
มาตรฐานในการปฏิบัติงานที่ชัดเจนและเป็นสากลเป็นเครื่องมือก ากับความ
ประพฤติของบุคลากรทุกคนเพื่อการป้องกันและต่อต้านทุจริตคอร์รัปช่ันและ
เพื่อให้การบริหารราชการเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและมีธรรมาภิบาลอันจะท า
ให้ประชาชนเกิดความมั่นใจศรัทธาและไว้วางใจในการบริหารงานภาครัฐ ดังนั้น 
เทศบาลต าบลไร่เก่า จึงประกาศเจตนารมณ์การป้องกันและต่อต้านการทุจริต
คอร์รัปช่ัน เพื่อให้คณะผู้บริหาร พนักงานเทศบาล ลูกจ้างประจ าและพนักงาน
จ้าง พึงยึดถือเป็นแนวทางปฏิบัติต่อไปนี้ ดังนี้ 

1. ปฏิบัติตามนโยบายการป้องกันและต่อต้านการทุจริต การให้
หรือรับสินบน จรรยาบรรณวิชาชีพ รวมทั้งกฎ ระเบียบ และข้อบังคับของ 
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เทศบาลต าบลไร่เก่า โดยต้องไม่เข้าไปเกี่ยวข้องกับการทุจริต 
คอร์รัปช่ัน ในทุกรูปแบบ ไม่ว่าโดยทางตรงหรือทางอ้อม 

2. ไม่กระท าการใด ๆ ที่เป็นการแสดงถึงเจตนาว่าเป็นการ
ทุจริตคอร์รัปช่ันการให้หรือรับสินบน แก่ผู้ที่มีส่วนได้เสียที่เกี่ยวข้องกับเทศบาล
ต าบลไร่เก่า ในเรื่องที่ตนมีหน้าที่รับผิดชอบ ทั้งทางตรงหรือทางอ้อม เพื่อให้ได้มา
ซึ่งผลประโยชน์แก่องค์กร ตนเอง หรือผู้ที่เกี่ยวข้อง 

3. ไม่ละเลยหรือเพิกเฉย เมื่อพบเห็นการกระท าที่เข้าข่ายการ
ทุจริตคอร์รัปช่ันที่เกี่ยวข้อง  กับเทศบาลต าบลไร่เก่า โดยถือเป็นหน้าที่ที่ต้องแจ้ง
ให้ผู้บังคับบัญชาหรือผู้ที่มีส่วนเกี่ยวข้องได้ทราบและไห้ความร่วมมือในการ  
ตรวจสอบข้อเท็จจริงต่างๆ 

4. ในการด าเนินการใด ๆ ที่อาจมีความเสี่ยงต่อการเกิดทุจริต
คอร์รัปช่ัน บุคลากรทุกระดับ จะต้องปฏิบัติโดยเฉพาะในเรื่องดังต่อไปนี้  

  4.1 ไม่รับของขวัญและของก านัลทุกชนิดในขณะ/
ก่อน/หลัง ปฏิบัติหน้าที่ที่จะส่งผลไห้เกิดการทุจริตหรือประพฤติมิชอบ 

  4.2 การให้เงินสนับสนุน ไม่ว่าจะเป็น วัตถุหรือ
ทรัพย์สิน แก่กิจกรรมหรือโครงการใด ต้องมีการระบุช่ือเทศบาลต าบลไร่เก่า โดย
การให้การสนับสนุนน้ันต้องมีวัตถุประสงค์ เพื่อส่งเสริม ภาพลักษณ์ที่ดีและต้อง
ด าเนินการด้วยความโปร่งใส ผ่านข้ันตอนตามระเบียบ ที่ก าหนดไว้และถูกต้อง 
ตามกฎหมาย 

  4.3 การจัดซื้อ จัดจ้างกับภาครัฐ หรือเอกชน รวมถึงการติดต่อ
ง านกับภาครั ฐ  ห รื อ เ จ้ า หน้ าที่ ภ าครั ฐ ง านกับภาครั ฐ   หรื อ เ อ กชน 
ตลอดจนบุคคลที่มีหน้าที่เกี่ยวข้องในการด าเนินการ ให้หัวหน้าส่วนราชการมี
หน้าที่ในการควบคุม ก ากับดูแล จะต้องเป็นไปด้วยความโปร่งใส ซื่อสัตย์ และ
ต้องด าเนินการให้เป็นไปตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง4.4 เทศบาลต าบลไร่เก่ามีนโน
บายเป็นกลางทางการเมือง โดยบุคลากรทุกคนมีสิทธิและเสรีภาพทางการเมือง
ตามกฎหมาย แต่พึงตระหนักที่จะไม่ด าเนินการ หรือด าเนินกิจกรรมใด ๆ รวมถึง
การน าทรัพยากรใด ๆ ไปใช้เพื่อด าเนินการหรือกิจกรรมทางการเมือง อันจะท า
ให้เทศบาลต าบลไร่เก่าสูญเสียความเป็นกลางหรือได้รับความเสียหายจากการเข้า
ไปมีส่วนเกี่ยวข้องและการให้ความช่วยเหลือทางการเมือง 
 มาตรการ/แนวทางด าเนินงาน 
  1. เทศบาลต าบลไร่เก่าจะสนับสนุนและส่งเสริมให้บุคลากรทุก
ระดับเห็นความส าคัญและมีจิตรส านึกในการป้องกันและต่อต้านการทุจริต  
คอร์รัปช่ัน รวมทั้งจัดให้มีการควบคุมภายในเพื่อป้องกันการทุจริต คอร์รัปช่ัน 
การให้หรือรับสินบน ในทุกรูปแบบ 
  2. แนวปฏิบัติ ในการต่ อต้านการทุ จริตและคอร์รัป ช่ัน 
ครอบคลุมไปถึงกระบวนการบริหารงานบุคคล ตั้งแต่การสรรหาหรือการคัดเลือก
บุคลากร การเลื่อนต าแหน่ง การฝึกอบรม การประเมินผลการปฏิบัติงานและการ 
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ให้ผลตอบแทนแก่พนักงาน โดยก าหนดให้ผู้บังคับบัญชาทุกระดับมีหน้าที่สื่อสาร  
ท าความเข้าใจกับพนักงานผู้ใต้บังคับบัญชา เพื่อน าไปใช้ปฏิบัติในหน้าที่ที่อยู่ใน 
ความรับผิดชอบ และควบคุมดูแลการปฏิบัติให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ
สอดคล้องกับแนวปฏิบัติน้ี 
  3. เทศบาลต าบลไร่เก่าจะให้ความเป็นธรรมและคุ้มครอง
พนักงาน หรือบุคคลอื่นใด แจ้งเบาะแสหรือหลักฐานเรื่องการทุจริต คอร์รัปช่ัน  
ที่เกี่ยวข้องกับเทศบาลต าบลไร่เก่า รวมถึงพนักงานที่ปฏิเสธต่อการกระท าโดยใช้
มาตรการคุ้มครองผู้ร้องเรียน หรือผู้ที่ให้ความร่วมมือในการรายงานการทุจริต
คอร์รัปช่ัน ตามที่ก าหนดไว้ในนโยบายการรับข้อร้องเรียน 
  4. ผู้ที่กระท าการทุจริต คอร์รัปช่ัน ถือเป็นการกระท าผิดตาม
ข้อบังคับเกี่ยวกับการท างาน  ว่าด้วยการบริหารงานบุคคล ส าหรับพนักงาน ซึ่ง
จะต้องได้รับการพิจารณาโทษทางวินัยที่ก าหนดไว้ รวมถึงอาจได้รับโทษตาม
กฎหมาย หากการกระท าน้ันผิดกฎหมายด้วย 
  5. เทศบาลต าบลไร่เก่าจะสอบทานแนวปฏิบัติและมาตรการ
ด าเนินงานอย่างสม่ าเสมอ เพื่อให้สอดคล้องกับการเปลี่ยนแปลงของกฎหมาย 
 ช่องทางการรับแจ้งเบาะแส หรือร้องเรียนการทุจริต คอร์รัปชั่น 
  การรับเรื่องแจ้งเบาะแส ข้อร้องเรียนการกระท าที่อาจท าให้เกดิ
ความสงสัยได้ว่าเป็นการทุจริต คอร์รัปช่ัน ที่เกิดข้ึนกับเทศบาลต าบลไร่เก่า โดย
ทั้งทางตรงหรือทางอ้อม โดยผ่านช่องทาง   การรับเรื่องที่ได้ก าหนดไว้ในนโยบาย
ฉบับนี้ โดยผู้ร้องเรียนจะต้องระบุรายละเอียดของเรื่องที่จะแจ้งเบาะแส หรือข้อ
ร้องเรียน พร้อมช่ือ ที่อยู่ และหมายเลขโทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้ ส่งมายัง 
เทศบาลต าบลไร่เก่า อ าเภอสามร้อยยอด จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ หรือ ทาง
เว็บไซต์ http://www.raikaocity.go.th 
 

 

ระเบียบวาระที่ 4  
 

เรื่องอื่นๆ (ถ้ามี) 
 

 

ปิดประชุม เวลา 15.00 น. 

    ลงช่ือ      ผู้จดรายงานการประชุม 
  นายจตุรวิทย์ ใจกล้า 
   (พนักงานจ้างทั่วไป)  

ลงช่ือ   ผู้ตรวจรายงานการประชุม 
                                                  นางสาวปิยวรรณ ฟักเจริญ 

(ผู้อ านวยการกองยทุธศาสตร์ฯ รกัษาราชการแทน 
                                                  หัวหน้าส านักปลดัเทศบาล) 

http://www.raikaocity.go.th/







