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คู่มือสำหรับประชาชน: การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลตำบลไร่เก่า อำเภอสามร้อยยอด จังหวัดประจวบคีรีข ันธ ์
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

1. ชือ่กระบวนงาน: การขอต่ออายใุบอนญุาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลตำบลไร่เก่า อำเภอสามร้อยยอด จังหวัดประจวบคีรีขันธ์ 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีให้บริการในส ่วนภูมภิาคและส ่วนท้องถ่ิน (กระบวนงานบริการที่ 

เบ็ดเสร็จในหน ่วยเดียว) 

4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนญุาต/ออกใบอนญุาต/รับรอง 
5 . กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือทีเ่ก่ียวข้อง: 

1) พระราชบ ัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

6 

7 

8 

. ระดับผลกระทบ: บริการทีม่ีความสำคัญด้านเศรษฐกิจ/สงัคม    

    พืน้ที ่ให้บริการ: ท้องถิ่น 

. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง    

    ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร        

    พ.ศ. 2522  

   ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ 5  วัน 
9 . ข้อมูลสถิต ิ 
    จำนวนเฉล่ียต่อเดือน 0 
    จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0 
    จำนวนคำขอท่ีน้อยท่ีสุด 0  
10. ชือ่อ้างอิงของคูมื่อประชาชน การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรอืเคลื่อนย้ายอาคารเทศบาล 
     ตำบลไร่เก่าสำเนาคูม่ือประชาชน 11/09/2015 10:43   
11. ช่องทางการให้บริการ   
     1) สถานที่ใ่ห้บริการทีท่ำการเทศบาลตำบลไรเ่ก่า/ติดตอ่ด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน  
      ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวันจนัทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) ตั้งแต่เวลา  
      08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง)  
      หมายเหตุ – 
12. หลักเกณฑ์วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
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 ใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตามมาตรา 22) ให้ใช้         
 ได้ตามระยะเวลาที่กำหนดไว้ในใบอนุญาตถ้าผู้ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื่นคำขอก่อน 
 ใบอนุญาตสิ้นอายุและเมื่อได้ยื่นคำขอดังกล่าวแล้ว ให้ดำเนินการต่อไปได้ จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่อนุญาตให้  
 ต่ออายุใบอนุญาตนั้น  

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ ส่วนงาน / หน่วยงานท ี่รับผิดชอบ 

 
ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาต 
พร้อมเอกสาร 

1 วัน เทศบาลตำบลไร่เก่า 
อำเภอสามร้อยยอด 
จังหวัด
ประจวบคีรีขันธ์ 

(องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นใน 
พ้ืนที่ที่จะขอต่อ 
อายุใบอนุญาต) 

2) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจ 
พิจารณาเอกสาร 
ประกอบการขอต่ออายุ 
ใบอนุญาต 

2 วัน เทศบาลตำบลไร่เก่า 
อำเภอสามร้อยยอด 
จังหวัด
ประจวบคีรีขันธ์ 

(องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นใน 
พ้ืนที่ที่จะขอต่อ 
อายุใบอนุญาต) 

3) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
ตรวจสอบการดำเนินการ 
ตามใบอนุญาตว่าถึง 
ขั้นตอนใดและแจ้งให้้ผู้
ขอต่ออายุใบอนุญาต
ทราบ (น.1) 

2 วัน เทศบาลตำบลไร่เก่า 
อำเภอสามร้อยยอด 
จังหวัด
ประจวบคีรีขันธ์ 

(องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นใน 
พ้ืนที่ที่จะขอต่อ 
อายุใบอนุญาต) 

            ระยะเวลาดำเนินการรวม 5 วัน 
 
14. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว   
ยังไม่ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
            15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ  
                 15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                 15.2) เอกสารอ่ืนๆ สำหรับยื่นเพิ่มเติม 
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ที ่

 
รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

 
หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วย
นับ 

เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล 
ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติ
บุคคล) 

 
ที ่

 
รายการเอกสาร 
ยืนยันตัวตน 

 
หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

 
จำนวนเอกสาร 

สำเนา 

หน่วย
นับ 

เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

 
 

1) 

แบบคำขอต่ออายุใบอนุญาต 
ก่อสร้างอาคารดัดแปลงอาคาร 
รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้าย 
อาคารดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ
ที่กลับรถและทางเข้าออกของ 
รถเพ่ือการยื่น (แบบข. 5) 

- 1 0 ชุด - 

 
2) 

สำเนาใบอนุญาต ก่อสร้าง
ดัดแปลง รื้อถอนหรือ 
เคลื่อนย้าย อาคารแล้วแต่กรณี 

- 0 1 ชุด - 

 
 

3) 

หนังสือแสดงความยินยอม 
ของผู้ควบคุมงาน (แบบน. 4) 
(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 
 

4) 

หนังสือแสดงความยินยอม 
ของผู้ควบคุมงาน (แบบน. 4) 
(กรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ 
สถาปัตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 



 
 

 

               16. ค่าธรรมเนียม  
                  1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม  
                  อาคาร พ.ศ. 2522 
                  ค่าธรรมเนียม 0 บาท  
                  หมายเหตุ - 

             17. ช่องทางการร้องเรียน  
                  1) ช่องทางการร้องเรียน กรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง  
                  หมายเหต ุ1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th)  
                                2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000)  
                                3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ 10320   
                                และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400)  
                                4. ศูนย์ดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)   
                                5. ร้องเรียนด้วยตนเอง  
                                6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ ณ ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ 6)  
                  2) ช่องทางการร้องเรียน จังหวัดอ่ืนๆร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด  
                  หมายเหต ุ(ผ่านศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดทุกจังหวัด) 
            3) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลตำบลไร่เก่า โทร.032-689014 หรือ http://www.raikaocity.go.th  
                    หมายเหตุ - 

4) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี  
หมายเหตุ (เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111  
เลขที ่1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)  

    18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก   
                  ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

             19. หมายเหตุ 

                   -  
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